ILCE YAZI iSLERIi MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMET TAMAMLANMA
SURESI
(En gec siire)

3091 SAYILI TASINMAZ MAL
ZILYETLIGINE YAPILAN

1- Matbu dilekge,

TECAVUZLERIN VALILIK VE 2- Kira kontrati, (varsa) 15 Giin
KAYMAKAMLIKLARCA 3- Tapu belgesi vs (varsa)
ONLENMESI
4483 SAYILI MEMURLAR VE DIGER 1- Sikayet D"ekg‘zs;re(fgﬁk‘?ede bulunmasi
KAMU GOREVLILERININ . o . .
YARGILANMASI HAKKINDA hususlar: $|kayet(;!n|n adi, s.oyadl, adresi ve 30 + 15 Gun
BASVURU telefon numarasi, sikayet edilen memurun adi,
$ soyadi, ¢alistigi kurum)
Vatandaslarca Lahey S6zlesmesine
taraf Ulkelere gdonderilecek olan resmi
) belgeler.
APOSTILLE TASDIK iSLEMI (Idari  nitelikteki  belgelerin tasdikinde ilcede 15 Dakika
bulunan kamu kurum ve
kuruluglarindan alinan resmi belgeler ve
noter tasdikli belgelerin imza tasdik islemi
VS)
(Basvuru Belgeleri)
1- Matbu dilekce,
2- lIsyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli
5651  SAYILI  KANUN ya da belediyeden onayl bir 6rnegi, 3- Vergi
GEREGINCE levhasi fotokopisi,
TICARI AMAGLA INTERNET TOPLU |4- Ruhsat sahibinin/Sorumlu Miidiiriin nifus 15 Giln
KULLANIM SAGLAYICI iZiN BELGESI clizdan fotokopisi,
VERILMESI 5- Telekomiinikasyon Kurumundan
alinan sabit [P s6zlesmesi,
6- TiB onayli filtre programi
lisans belgesi fotokopisi.
internet araciigi ile e-mail yoluyla yapilan
INTERNETTEN E.pOSTA YoLuYLA |MS51A1 Y Saanian pienel stespden i)
YAPILAN BASVURULAR eS_I 9
mailler.
1- Dilekge 30 gin
(Kaymakam ya da Yazi igleri Midiri
VATANDASLARDAN tarafindan hayale edilmis di'IekgeIer)
Not : Adi, soyadi, tarih, adres ve imza olmayan
dilekgeler
isleme alinmaz.
iINSAN HAKLARI .
iHLALLERI BASVURUSU 1- Basvuru Formu 30 Gun
1- Bilgi edinme basvuru formu
a) Gergek kisiler igin,
4982 SAYILI BILGI b) Ttizel kisiler icin 15 Is giini
(Bilginin ~ baska  kurumdan
temin edilmesi durumunda

sure 30 is gunudir.)




DUGUN VE EGLENCE

1- Bagvuru dilekgesi.
(Talep edilen konuya ait dilekge ilgili
kuruma havale
edilir.)

10 Dakika

LOKAL (IGKISIK/IGKILI) iziN BELGESI
DUZENLENMESI

-Dilekge(dilekge ekine
asagidaki belgeler eklenir.)
-Lokal acilmasi konusunda

alinmig yonetim kurulu

kararinin 6rnegi,
-Lokal olarak agilacak yerin
tapu senedi 6rnegi, kiralik ise
kira kontratinin érnegi,
- Ana gayrimenkuliin tapu
kayitlarinda mesken olarak
gorinen yerler igin kat

maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin érnegi,
mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda
mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve igyeri
sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi,
is hanlarinda ise

yonetim kurulu karari 6rnegi,
-Yapi kullanma (iskan) izin
belgesi, bu belgenin
bulunmadigi durumlarda ise
ilgili belediyeden alinacak s6z
konusu yerin lokal olarak
kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu
alanlar disindaki lokaller igin
Bayindirlik ve iskan
Mudydirliiklerinden alinacak
lokal olarak kullaniimasinda
sakinca olmadigina dair belge.

Dernekler Yonetmeliginin
59 ncu. maddesine gore 1
ay icinde sonuglandirilir.

MUHTARLIK BELGESI Talep ve 1 adet fotograf 10 Dakika
YIPRANMIS, KAYBOLMUS 1- Muhtarlik muhrinidn 1Ay
yiprandidi, kayboldugu veya calindigina dair
dilekce,
VEYA CALINMIS MUHUR MURACAATI 2- Calindi ise kolluk kuvvetlerince
hazirlanmis tutanak,
3- Muhir bedeli, dekontu ve
eski berat.
ADLI SICIL BELGESI 1- Dilek¢e matbu 10 Dakika

(Sabika Kaydi)

2- Nifus Clzdani aslhi

TUKETICi SORUNLARI BASVURUSU

1- Matbu Bagvuru Dilekgesi, 2- Fatura,
3- Satis Fisi
4- Garanti Belgesi veya Sozlesme

1 ayile 1yl arasi




